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I. A Szervezeti és MRjdési Szabdlyzat hatilya

A intézmény szdmara a jogszabalyokban, testiileti hatdrozatokban megfogalmazott
feldatokat, szervezeti és miikddési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembe
véelével kell alkalmazni.
A1S8ZMSZ hatélya kiterjed:

*  az intézmény dolgozdira,

*  az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre,

* a fenntartora.
II. A Ronyvtdr alapadatai

Neve: Tiszaalpari Pejtsik Béla Nagykozségi €s Iskolai Kényvtar
Székhelye: Bécs-Kiskun megye
6066 Tiszaalpér, Alkotmany u. 14.
Nyilvantartasi szama:
Alapit6 okiratanak kelte: 2013. szeptember 12.
- - azonositdja: 823643

Tipusa: telepiilési, nyilvanos kényvtar és iskolai kényvtar
Telefonszama: 06/76/598-816

E-mail cime: alparbibl@gmail.com

Miikodési teriilete: Tiszaalpar nagykozség

Statisztikai szamjele: 15823649-9101-322-03

A konyvtar bélyegzdi:

1. intézményi fejbélyegzo:
- téglalap alaki, 33 mm hosszu
felirata:
Tiszaalpdri Pejtsik Béla
Nagykozségi és Iskolai Konyvtdr
6066 Tiszaalpar

Alkotmany u. 14.
2. tulajdonbélyegzi:

ovalis alaku, hossza 30 mm, kézepén

tires vonal, melynek hossza 24 mm,



walanint a Bécs-Kiskun Megyei Kozmiivelddési Intézet Konyvtira - Pedagégiai

Szakksnyvtar és Informaciés Kézponttol (iskola konyvtari feladatok) kérhet.

IV, A Ronyvtdr fenntartdsa és feliigyelete

Femtarts:  Tiszaalpar Nagykozségi Onkormdanyzat

6066 Tiszaalpdr, Arpdd tér 1.

,»A fenntartd:

%

*

*

meghatdrozza a kényvtér feladatait és haszndlati szabalyzatat,

kiadja alapit6 okiratét, jovahagyja szervezeti és miikddési szabalyzatat,

biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, ennek soran
figyelembe veszi a miniszter altal meghatdrozott szakmai kovetelményeket és
normativékat,

jovahagyja a kényvtar fejlesztésére vonatkozo terv(ek)et,

az orszagos konyvtari szakértdi névjegyzékben szerepl$ szakértdk kézremiikodésével
értékeli a konyvtar szakmai tevékenységét,

biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagit,

ellitja a konyvtar fenntartdsaval, iranyitdsaval kapcsolatos mds jogszabilyokban
meghatarozott feladatokat.

biztositja a targyi, anyagi és személyi feltételeket a kényvtar rendszeres, szakszerti és

szinvonalas miikodéséhez. Ellentrzi és figyelemmel kiséri a kényvtar tevékenységét.”
(1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos

konyvedri elldtdsrol és a kozmiivelGdésrdl 68. §.)

Feliigyelet:

Kozvetlen feliigyelet: Tiszaalpar Nagykozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete

6066 Tiszaalpdr, Arpdd tér 1.

Kozvetlen ellen6rz6 szerv:  Tiszaalpar Polgarmesteri Hivatala

6066 Tiszaalpdr, Arpdd tér 1.

Agazati feliigyelet: a kultaraért felel6s miniszter



VII. Szervezeti felépités és miikfdés

Tiszaalpar Nagykozségi
Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

polgirmester

l

konyvtirvezeto
/
konyvtaros \ kisegitok
Engedélyezett 1étszamkeret: 2 6 teljes munkaidds statusz
Szakalkalmazottak:
Konyvtari alapfeladat:
S konyvtaros: 2 £6

E gyikiik munkakére az iskolai konyvtarosi feladatok ellatasat is tartalmazza.

Kisegité6 munkakdrok:
A Tiszaalpir Nagykozségi Onkormanyzat &llomanyaban foglalkoztatottak végzik a
rendszergazdai, a takaritdsi és karbantartdsi munkalatokat, de ezen munkalatok elvégzésével -

amennyiben sziikséges - mas is megbizhat6 a képviseld-testiilet jovahagyasaval.

Az intézmény dolgoz6i az intézmény feladatkoreibe tartozé feladatok ellatdsat munkakori

leiras alapjan végzik.

Az dnkormanyzat képviselo-testiilete, illetve munkaltatoként a polgirmester feliigyeli és
ellendrzi a konyvtar munkajat. Gondoskodik zavartalan, folyamatos mitk6désérdl, biztositja a
megfeleld munkakdoriilményeket és az allomanyvédelem feltételeit. E feladatkérében:
* kinevezi a kdnyvtar vezet8jét, meghatirozza munkakori feladatait,
* a konyvtar éves munkatervéhez iranyelvként megadja a telepiilés kiemelt
kozmiivel6dési feladatait,
* ) cégszerl alairds esetén aldiréasi jogkort gyakorol,

* ellen6rzi a konyvtar munkarendjének betartasat.



VIII. A Ronyvtir feladata

Mint nyilvénos kényvtar a telepiilés kézmiivelddési konyvtaraként kozremiikodik a lakossag
altlanos miivelddési igényeinek fejlesztésében, az altaldnos miivelddés terjesztésében, az
altldnos szakmai tijékozédasban, a kozhaszni informéaciok ataddsaban, valamint a szabad
idéhasznos és igényes eltltésében.

Biztositja az iskola oktaté-neveld munkdjahoz sziikséges kényveket, folydiratokat és egyéb
imformaciés anyagokat, segiti a tanulok olvasdva nevelését, kényvtari tajékozodasat,
elémozditja a pedagbgusok szakirodalmi igényeinek kielégitését.

Apolja és stadja a kulturalis értékeket.

Kozremiikdik a hatranyos szocidlis helyzetbdl ad6doé problémak csdkkentésében a kényvtari
szolgaltatdsok sajatos eszkozeivel. Lehet6ség szerint tevékenységeket biztosit az egyéb

specidlis gondokkal kiizd6 csaladok, gyermekek szdmara.

A laptevékenységének megfelelGen:

* gyljteményét a helyi igényeknek megfeleléen és anyagi lehetdségeihez meérten
folyamatosan fejleszti, meg6rzi, feltarja, gondozza és rendelkezésre bocsatja;

* t4jékoztat a konyvtar és dokumentumainak szolgéltatisarol;

*  biztositja mas konyvtarak dlloméanyanak és szolgaltatasainak elérését;

* részt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- és informécidcserében;

A fenntart dital jovahagyott — a térvényben meghatdrozott feladatokon tili — tevékenység:
* gyljti a helyi vonatkozdsti dokumentumokat, Gjsdgcikkeket, riportokat, hang- és

videofelvételeket.

IX. A Rényvtdr dllomdnyalakitisa, gylljtoRore

Allomény-gyarapitzis
A konyvtar az alapfeladataihoz és az olvasok igényeihez igazodva folyamatosan, szakszer(i
gyarapitassal és apasztdssal, tervszeriien gondozza allomanyat. Az allomanygyarapitds a
konyvtarvezetd altal Osszedllitott megrendeléssel torténik. A gyljtemény vasarlas, csere,
palyazat, érdekeltségnoveld tamogatas és ajandékozas utjan gyarapszik.

A szilkséges, de a gylijteményb6l hidnyzé miivekrdl a kényvtaros dezideratat készit.



A olyan dokumentumokat, amelyekkel kapcsolatban a kényvtarnak megdrzé feladatot kell
ellitnia, legaldbb egy példanyban akkor is meg kell tartani a kényvtérban, ha azok tartalmilag

elavultta, tudomanyos vagy vilagnézeti szempontbdl meghaladotta véltak.

A dokumentumok térlése jegyzOkonyv alapjan, a konyvtarvezetd, valamint jovahagyoként a
polgirmester aldirasaval, bélyegzével ellatva torténik.

Az idoleges megbrzésii dokumentumok esetében — barmely okbol keriil sor az
alloményapasztisra — a konyvtarvezeté a torlést sajat hataskorében végezheti. Errél torlési

Ugyiratot készit.

A jegyzdkoényvnek tartalmaznia kell a kivezetés okat is. A jegyzékonyv mellékleteként torlési
jegyzéket kell késziteni, melyen fel kell tiintetni a dokumentum leltari szAmét, szerzéjét és a
cimét, valamint egyedi nyilvantartasi értékét.

A torlés jovahagydsa utdn a dokumentumokat ki kell vezetni a szamitogépes nyilvantartasbol,
valamint a cimleltarkényvbél (a leltari szam 4thtizasival, a megjegyzés rovatba a torlési
jegyzék szamit beirva). A csoportos leltarkényvbe torlési jegyzékenként egy tételben kell a
torlést bevezetni. Az allomany-nyilvéantartisok rendezése utdn a torslt dokumentumok

katalogus cédulait ki kell vonni a cédulakatalégusbél.

X. Az dllominy elhelyezése, raktdirozdsa

A kényvtér dllomanya Tiszaalpéron, az Alkotmény u. 14-ben, az Arpad Fejedelem Altalénos
Iskola épiiletével egy udvarban, egy részben tetétér-beépitéses épiiletben talalhats. Az

épiiletnek egy bejérata van, amely az udvarra nyilik.

Az épiilet beosztasa a kovetkezd: a foldszinten kapott helyet egy légtérben a szabadpolcos
allomany, a kézikonyvtar, a kolcsonzd helyiség, a gyermekkonyvtari rész és a folydirat-
olvasé. Itt tarolja a konyvtar elkiilonitve a tartos tankdnyveket is. A gyermekkdnyvtari és a

kdlcsonzo helyiségben taldlhatd a kényvtar szamitoégépparkja.

A hangz6, audiovizudlis és elektronikus dokumentumokat, valamint az allomanyvédelmi
szempontbdl kiemelten kezelendé dokumentumokat nem szabadpolcos rendszerben téarolja a

konyvtar.

“g



Oktéber elsd vasarnapjan, a K6nyves vasarnapon a konyvtar 8-12 6raig nyitva tart.

A kdnyvtar ny4ri nyitva tartasa (jinius 15 - szeptember 1-ig): heti 28 6ra

hétfo 8§-12 -

| kedd 10-12 13 -15.30
szerda 10-12 13 -17.30 |
csiitortok 10-12 13 -15.30 |
péntek 8-12 13 —-17.30 |
szombat - -

A fentiekt6l eltér6 nyitva tartds a rendezvények fliggvényében, illetve betegség,
szabadsagolas, tovabbképzés esetén el6fordulhat. Az intézmény tinnepnapokon, munkasziineti
napokon zarva tart. A fenntartd (polgarmester) dontése alapjan nyéaron, valamint karacsony és
szilveszter kozott az intézmény miikdése sziinetelhet.

A konyvtar nyitva tartasi idejét a bejaratnal j6l 1athatd helyen ki kell fliggeszteni.
XIV. Torzsgdrda tagsdg

Az intézmény kozalkalmazotti jogviszonyban 4llé dolgozdi térzsgarda taggé nyilvanithatok.

A torzsgarda taggd nyilvanitas alapja az intézménynél eltoltott 10, 20, 30, 40 év, beszamitva
ebbe a dolgozé munkaerd atcsoportositassal megsziintetett folyamatos munkaviszonyait,
athelyezését.

Az egyes fokozatok elérésekor keresett6l, beosztastdl fiiggetleniil egyszeri pénzjutalom

adhato az alabbiak szerint:

1. fokozat 10 év a mindenkori pétlékalap 200%-a
2. fokozat 20 év a mindenkori pdtlékalap 300%-a
3. fokozat 30 év a mindenkori p6tlékalap 400%-a
4. fokozat 40 év a mindenkori pétlékalap 500%-a.

A torzsgarda-jutalom kifizetésének idopontja az igénylést, illetve a jogosultsag idOpontjat
kévetd honap 5. napja. A torzsgarda-jutalom kifizetésére csak akkor van lehetdség, ha

pénziigyi fedezete biztositott.

A tirzsgarda jutalomra valé jogosultsag feltételei:

* a munkaltatonal és jogel6deinél folyamatos munkaviszonyban eltsltstt 10, 20, 30, 40 év

* munkajat a munkakari leirasban foglaltaknak megfeleléen, j6 szinvonalon latja el

* a munkavallalé akkor jogosult a térzsgarda jutalomra, ha a jogosultsag iddpontjaban a

munkaltatéval munkaviszonyban all
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#* fegyelmi biintetés hatalya alatt 4116 dolgoz6 térzsgardaba nem vehetd fel.

Azintézmény jogelédjének szamit:

Altalanos Iskolak Igazgatésaga, Tiszaalpar

Arpad Fejedelem Altalanos Iskola, Tiszaalpéar

Arpéd Fejedelem Altalanos Iskola és Konyvtar, Tiszaalpar y
Nagykézségi Onkorményzat, Tiszaalpar

Pejtsik Béla Tiszaalpar Nagykozségi és Iskolai Konyvtar

A torzsgarda jutalmat a munkaéltatondl irasban kell igényelni, abban az évben, amelyben a

kifizetésére jogosult.

A tirzsgarda tagsag sziineteltetése, megsziinése

Sziinetel a torzsgarda tagsag, ha a munkavallal6 sajat kérelmére sziinetelteti munkaviszonyat.

Megsziinik a térzsgarda tagsag:

¢ a munkavéllalé nyugdijba vonulasaval,

e a munkavallal6 halalgval.

XV. Zar6 rendelRezéseR,

Az SZMSZ a fenntart6 jévahagyasaval valik érvényessé

A hatélyba 1épés napja az SZMSZ jévahagyasanak napja

A hatalyba 1épéssel egyidejlileg érvényét veszti a korabban elfogadott SZMSZ
Az SZMSZ -t a Konyvtarban hozzaférhetd modon kell elhelyezni

Az SZMSZ- t évente feliil kell vizsgélni, és a sziikséges mdodositasokat az eljarasi

szabalyok szerint megtenni.

Tiszaalpar, 2014. februar 19.

{‘__.‘--{ Lo 4 »\;u —L

Sztako Ildiké

konyvtarvezetd




I. sz. Melléklet
TEREMBERLETI DiJ
Tiszaalpar Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testilete a 176/2016.(X.07.) Kth.

rendeletével 2016. oktdber 1-jét6l az alabbi bérleti dijakat allapitja meg a konyvtéar

helyiségeinek hasznalataért:

Nagyterem (gyermekkonyvtari rész): 1.500.- Ft/éra
Szamitégépes terem szimitégép-hasznalat nélkiil: 1.000.- Ft/6ra
Szamitégépes terem szamitogép-hasznalattal: 1.500.- Ft/6ra
Kisterem (1j épiiletszarny): 1.000.- Ft/ora

Hatalyba 1épés ideje: 2016. oktdber 1.

Ervényesség: visszavonasig érvényes.

Tiszaalpar, 2016. oktober 8.

Sztako Ildiko

konyvtarvezet6
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